
Test Ränder und Einzugstoleranzen

Bitte folgende Schritte zur Vorabprüfung ausführen:
1.	 Ausdruck auf A4
	 > Ausdruck muss genau 100 % sein
	 („An Papierformat anpassen“ o.ä. ausschalten)
2.	 Gegenprüfung, ob ohne Skalierung gedruckt wurde:
	 Horizontaler Abstand zwischen den Quadraten muss genau  

130 mm betragen; vertikaler Abstand muss genau 217 mm  
betragen

3.	 weißbleibende Randbereiche in den Quadraten nachmessen  
(bei 5 mm Standardrand kein Problem (falls größere Ränder, müssen 
die Vorlagen ggf. angepasst werden)

4.	 innere Positionen der unteren Quadrate nachmessen > diese sollten 
40 mm vom Rand betragen (ansonsten sind Einzugstoleranzen in den 
Vorlagen ggf. zu korrigieren)

5.	 Blatt an der schwarzen Falzmarke links oben zusammenfalten und 
prüfen, ob die Adresse gut im Fensterumschlag sitzt 

6.	 Falls es größere Ränder oder Einzugsdifferenzen gibt, müsste dies 
entsprechend in den Vorlagen einmalig angepasst werden.

	 Die Inhalte und Elemente dürfen nicht von den Druckrändern ab-
geschnitten sein und müssen unten gut in der gelben Zone sitzen. 
Der Adressbereich soll genau im Fensterumschlag sitzen (bitte auch 
Position Falz- und Lochmarke beachten)

(Schritte 1 – 4 zwei- bis dreimal wiederholen, um eventuelle Einzugs
ungenauigkeiten festzustellen und bei Bedarf zu berücksichtigen)

 	Zusätzliche Hilfe zum Test der Vorlagen:
	 Ausdruck in vorgedrucktem Hauspapier der Koordinationsstelle
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Netzwerk Gesunde Kinder LDS, AWO Wohnpark „Am Kirchplatz“
Kirchplatz 15 · 15711 Königs Wusterhausen

Adressfeld
(6 Zeilen verfügbar)
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(Falls Punkte im Ausdruck 
angeschnitten werden, bitte 
gelbe Marken in Word-Vor-
lage etwas weiter rechts 
positionieren)

< für Gegenprüfung Adressfeld im Fensterumschlag


